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Требуется администратор в развивающуюся компанию

Новосибирск, Россия

Обязанности и условия работы: подбор персонала, проведение собеседований, грамотное ведение деловых переговоров по

телефону, работа с официальной документацией, обработка входящих телефонных звонков, составление отчетности один раз

в месяц, формирование портфеля заказов, грамотная устная и письменная речь, график работы: 5/2, с 9:00 до 18:00, зарплата

25 000 руб.

Требования к кандидату: возраст от 23 до 45 лет, образование средне-специальное, ПК на уровне пользователя,

ответственность, обучаемость, желание карьерного роста, приятный внешний вид, активная жизненная позиция.

Деятельность компании: оптово-розничная торговля (продукты питания, товары для дома, средства личной гигиены,

косметика, бытовая техника).

Тел. 8(383) 255-67-45, Геннадий Энгельсович.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Андреев Геннадий

Энгельсович

8(383) 255-67-45
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